
R E S P O N S I B I L I T I E S :R E S P O N S I B I L I T I E S :

Guidelines for how transactions are to be recorded, processes
are established and financial reporting is prepared.

A C C O U N T I N G  I S  T H E  P R O C E S S  
O F  R E C O R D I N G  A N D  R E P O R T I N G

B U S I N E S S  T R A N S A C T I O N S .

 
r e c e i v e s  a  c e r t i f i c a t e

f o r  c o m p l e t i o n  o f  a
b o o k k e e p i n g  p r o g r a m  

 
c o m p l e t e s  a t  l e a s t  a  
4 - y e a r  d e g r e e  i n  t h e
f i e l d  o f  a c c o u n t i n g   

E x p e r i e n c e  w i t h  t h e  t a s k s  t o  b e  p e r f o r m e d  
E x p e r i e n c e  w i t h  a c c o u n t i n g  s y s t e m s  / s o f t w a r e s
R e c o m m e n d e d  &  c e r t i f i e d  b o o k k e e p e r / d e g r e e d
a c c o u n t a n t
A s k  f o r  r e f e r e n c e s  &  v i s i t  t h e i r  L i n k e d I n
C a l l  i n :  T h e  l e s s  e s t a b l i s h e d  y o u  a r e ,  t h e  

    m o r e  e x p e r i e n c e d  y o u  w a n t  t h e  a c c o u n t a n t  t o  b e

W H A T  T O  L O O K  F O R ?W H A T  T O  L O O K  F O R ?

Uncertain of or have concerns about the accuracy of your
financial reporting, and what to record and when
If you're using the accrual method
Activities have stretched beyond small cash donations 
Receive or plan on receiving government funding
Required to file a 990EZ or 990 
If an audit requirement is expected 

A C C O U N T I N G  1 0 1A C C O U N T I N G  1 0 1

W a t c h  t h e  f u l l
A m p l i f y  Y o u r
A c c o u n t i n g  

W o r k s h o p  h e r e !

G E N E R A L L Y  A C C E P T E D  A C C O U N T I N GG E N E R A L L Y  A C C E P T E D  A C C O U N T I N G
P R I N C I P L E S  ( G A A P )  A R E :P R I N C I P L E S  ( G A A P )  A R E :

B O O K K E E P E RB O O K K E E P E R A C C O U N T A N TA C C O U N T A N T

B O O K K E E P E R  V S  A C C O U N T A N T ?B O O K K E E P E R  V S  A C C O U N T A N T ?

W H E N  I S  I T  T I M E  T O  H I R EW H E N  I S  I T  T I M E  T O  H I R E
A N  A C C O U N T A N T :A N  A C C O U N T A N T :

D e v e l o p e d  f o r  a n  A M P T  U p  Y o u r
O r g  w o r k s h o p  b y  T i a  L e w i s .

https://youtu.be/EPFAiDGm6Yw
https://www.linkedin.com/in/laurentia-lewis-mba-ea-9724964/
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C O M M O N  N O N P R O F I T  F I N A N C I A L  S T A T E M E N T SC O M M O N  N O N P R O F I T  F I N A N C I A L  S T A T E M E N T S

S t a t e m e n t  
o f  A c t i v i t i e s

S t a t e m e n t  
o f  F i n a n c i a l

P o s i t i o n

R e p o r t i n g  
o f  e x p e n s e s
b y  f u n c t i o n s

 S t a t e m e n t  
o f  

C a s h  F l o w s  

T H E  S T A T E M E N T  O F  F I N A N C I A L  P O S I T I O N  L I S T ST H E  S T A T E M E N T  O F  F I N A N C I A L  P O S I T I O N  L I S T S
T H E  A S S E T S ,  L I A B I L I T I E S ,  A N D  N E T  A S S E T ST H E  A S S E T S ,  L I A B I L I T I E S ,  A N D  N E T  A S S E T S

B E S T  P R A C T I C E S  F O R  O R G A N I Z A T I O N SB E S T  P R A C T I C E S  F O R  O R G A N I Z A T I O N S

N e i t h e r  i n s t r u c t i o n  o r  t r a i n i n g  i s  p r o v i d e d  t o  t h e  i n d i v i d u a l  
 b y  t h e  o r g a n i z a t i o n   
T h e y  p r o v i d e  t h e i r  o w n  e q u i p m e n t ,  s y s t e m ,  

C o n t r a c t e d  a n d  p a i d  b y  t h e  j o b
D o e s n ’ t  r e c e i v e  c o m p a n y  b e n e f i t s  

    s o f t w a r e  a n d  s u p p l i e s  t o  p e r f o r m  t a s k

F a i l u r e  t o  c l a s s i f y  p r o p e r l y  m a y  h o l d  y o u  l i a b l e  f o r
e m p l o y m e n t  t a x e s  f o r  t h a t  w o r k e r .  
S e e  I n t e r n a l  R e v e n u e  C o d e  s e c t i o n  3 5 0 9 .

K e e p  y o u r  p e r s o n a l  a n d  p r o f e s s i o n a l  f i n a n c i a l  r e c o r d s  
s e p a r a t e  f r o m  t h e  b e g i n n i n g  t o  a c c u r a t e l y  p r e p a r e  
F i n a n c i a l s ,  A n n u a l  r e t u r n s ,  a n d  S u p p o r t  d o c u m e n t a t i o n .

I f  t h e  o r g a n i z a t i o n
c o n t r o l s / d i r e c t s  t h e
r e s u l t s  o f  t h e  w o r k ,
b u t  n o t  t h e  m e t h o d  
 b y  w h i c h  i t  g e t s
d o n e .

I n d e p e n d e n t  
C o n t r a c t o r  ( I C ) :

E m p l o y e e :

I f  t h e  o r g a n i z a t i o n
c o n t r o l s  w h a t  a n d
h o w  t h e  w o r k  w i l l  b e
d o n e

C O R R E C T L Y  C L A S S I F Y  I N D E P E N D E N TC O R R E C T L Y  C L A S S I F Y  I N D E P E N D E N T
C O N T R A C T O R S  V S  E M P L O Y E E SC O N T R A C T O R S  V S  E M P L O Y E E S

P R E P A R E  W I T H  E X E C U T I V E  L E A D E R S H I P  A N D  B O A R D  O F  D I R E C T O R S :P R E P A R E  W I T H  E X E C U T I V E  L E A D E R S H I P  A N D  B O A R D  O F  D I R E C T O R S :

S h o w s  l e a d e r s h i p  l e n d e r s  a n d  d o n o r s  t h e  s t a t e  o f  a s s e t s ,
l i q u i d i t y ,  l i a b i l i t y ,  a n d  i f  t h e  o r g a n i z a t i o n  c a n  c o v e r  d e b t s
U s e d  t o  p r e p a r e  a n n u a l  t a x  f i l i n g

A  p e r s o n  i s  l i k e l y  t o  b e  a n  i n d e p e n d e n t  c o n t r a c t o r  i f . . . . . .

D e v e l o p e d  f o r  a n  A M P T  U p  Y o u r  O r g  w o r k s h o p
b y  T i a  L e w i s .

P r e p a r e  y o u r  a n n u a l  t a x  f i l i n g
M a k e  s u r e  y o u ’ r e  o n  t a r g e t  t o  m e e t  a n d  n o t  e x c e e d  y o u r  b u d g e t
C a t c h  e r r o r s  i n  c o d i n g  &  i f  s p l i t s  a m o n g s t  p r o g r a m s  a r e  c o r r e c t
I d e n t i f y  a r e a s  t o  c u t  c o s t s

T H E  S T A T E M E N T  O F  A C T I V I T I E S  L I S T S  T H ET H E  S T A T E M E N T  O F  A C T I V I T I E S  L I S T S  T H E
R E V E N U E  A N D  E X P E N S E S ,  A N D  I S  U S E D  T O :R E V E N U E  A N D  E X P E N S E S ,  A N D  I S  U S E D  T O :

D e v e l o p i n g  a n d  i m p l e m e n t i n g  p o l i c i e s  s h o w s  g o o d  s t e w a r d s h i p
I m p r o v e s  c o n s i s t e n c y  a n d  e x e c u t i o n  o f  p r o c e s s e s
E x a m p l e s  o f  p o l i c i e s  a r e  C o n f l i c t  o f  I n t e r e s t ,  W h i s t l e  b l o w i n g
&  N o n - d i s c l o s u r e  p o l i c i e s

D e v e l o p i n g  P r o c e d u r e s : D e v e l o p i n g  P r o t o c o l s :

P R E P A R E  A  B U D G E T  A T  L E A S T  P R E P A R E  A  B U D G E T  A T  L E A S T  6  M O N T H S  P R I O R6  M O N T H S  P R I O R   
T O  T H E  S T A R T  O F  T H E  Y E A R !T O  T H E  S T A R T  O F  T H E  Y E A R !

https://www.linkedin.com/in/laurentia-lewis-mba-ea-9724964/

